Kako kreirati personalizirane mape s izvjestajima.

Da ne biste svaki puta kada trebate ispisati neki izvjeStaj gubili vrijeme i pretraZivali sve izvjeStaje
svakako vam savjetujemo da kreirate vase personalizirane mape u kojima onda moZete dodavati i
brisati izvjestaje.

Da biste kreirali mape s izvjeStajima kliknite na dnevna blagajna ili administracija / blagajna / blagajna
za period ako Zelite izvjestaje za odredeni period i zatim na mape s izvjeStajima kako bi vam se
otvorio prozor s mapama izvjestaja.

Klikom na + otvoriti ¢e vam se prozor za upis naziva mape i tu upisite naziv vase mape ,,DNEVNI

IZVJESTAJI“ i potvrdite na zelenu kvacicu.

{21117}DNEVNA

{18139}MAPE S

{45236}Naziv mape

IDNEVNI 1IZVJESTAJI

{21200 }ukupno Gotovine 348,00 kn

Istim postupkom dodajte ,MIJESECNI 1ZVIESTAJI“, ,,POPISI RACUNA“, ,PROMET ZAPOSLENIKA“ i sl.
Sada cete u vasim mapama imati sve ove nazive mapa koje je onda potrebno ispuniti s odgovaraju¢im
izvjeStajima. Uglavnom mozZete kreirati koliko god razli¢itih mapa Zelite. Prednost kreiranja mapa je u
tome $to onda kada vam recimo trebaju mjesecni izvjestaji za knjigovodstvo, jednostavno odaberete
period, kliknete na naziv vase mape ,,MJESECNI IZVJESTAJI“ kako bi ona pozutila i zatim moZete birati
da li Zeljene izvjeStaje Zelite direktno poslati u knjigovodstvo klikom na kovertu ili ih Zelite ispisati sve
odjednom klikom na printer. Neki izvjestaji znaju uzeti dosta vremena i stoga nakon $to odaberete
Zeljenu radnju slobodno radite nesto drugo dok program ne generira vase izvjestaje iz mape.

-
Sz
-~
Klik na kovertu i svi izvjestaji iz mape ¢e u PDF formatu biti prosljedeni e-mailom na Zeljenu
adresu ili u vase knjigovodstvo.

=
Klik na pisaé i svi izvjestaji iz mape Ce biti ispisani na odabrani A4 printer. Osigurajte da
printer ima dovoljno listova papira.



{21117}DNEVNA

{18139}MAPE S

DNEVNI IZVIESTAII
MIESECNI IZVIESTAIL

POPISI RACUNA

! \ PROMET ZAPOSLENIKA

{21200 }ukupno Gotovine 348,00 kn

Dva puta kliknite na mapu ,DNEVNI I1ZVJESTAJI“ kako bi se otvorila. Nakon $to se mapa otvori s lijeve
strane dobiti ¢ete popis dostupnih izvjestaja. U mali prozor na dnu upisite brojeve izvjestaja koje
Zelite i Zutom strelicom prebacite oznaceni izvjeStaj u vasu mapu s desne strane.

Za dnevne izvjestaje svakako savjetujemo da provjerite neke od ovih izvjestaja; 137, 1022, 1026,
1333, 1339, 1476 i odaberete koji vam najvise odgovara. Da biste vidjeli izvjestaj potrebno je klinuti
na izvjestaj da poZzuti bilo s desne ili s lijeve strane ako ste ga stavili u mapu i zatim kliknuti na oko.

DNEVNI IZVJESTAJI

{45939}odabrani Izvjestaji
{452... {5045}Naziv izvjestaja
| [14523718r.J0453Naziv izviestaja 137 Detalini pregled svih vrsta placanja
1022 DNEVNA BLAGAINA + DETALII BLAGAINE
1026 Z Izviestaj blagajne po danima
1333 Detaljni popis racuna placenih gotovinom, ce...
1339 Pregled PDV-a po danu i vrsti
1476 Detaljian dnevni pregled rada salona

| 1333 Detalini popis racuna placenih gotovinom, cekom...




Za mjesecne izvjeStaje svakako savjetujemo da provjerite neke od ovih izvjestaja; 137, 1026, 1035,
1143, 1333,1464, 1476 i odaberete koji vam najvise odgovara.

MJESECNI IZVJESTAJI

{45939}odabrani Izvjestaji

{452... {5045}Naziv izvjeStaja
137 Detaljni pregled svih vrsta placanja
1026 Z Izvjestaj blagajne po danima
1035 Pregled PDV-a po danu i vrsti
1143 DNEVNA BLAGAINA + DETALII BLAGAINE ...
1333 Detalini popis racuna placenih gotovinom, Ce...
1464 Rekapitulacia mjesecnih placanja
1476 Detaljan dnevni pregled rada salona

{5045} Naziv izvjeStaja

Obrazac za polog cekova u banku

Detalji usluga po kategorii kljenata i nazivu usl...
Promet voditefja salona s PDV-om

Promet po kategorii i zaposleniku

Prihod po ucinku po kategorii i po zaposleniku
IzraCun prometa za tim po voditelju

Promet bez PDV-a po zaposleniku

Detalji usluga po zaposleniku i kljentu

Promet s PDV-om po zaposleniku

Promet bez PDV-a po kategorii i po zaposleniku
Promet bez PDV-a po zaposleniku i po katego...
Jednostavna analiza prosieka - TSR

Godisnja analiza prosieka po mjesecima - TSR
Pregled kategoriia usluga i stranaka s PDV-om
Usluge po kategorjama i kljentima s popustima
Kategorije izvrsenih usluga s PDV-om po spolu...
Grupe kategoria izvrSenih usluga s PDV-om
Pregled kategoria proizvoda i stranaka s PDV-...
Detalji 0 prodanim proizvodima po dobavijacu

Za popis racuna svakako savjetujemo da provjerite neke od ovih izvjestaja; 152, 191, 349, 1060, 1333,
1476 i odaberete koji vam najviSe odgovara.

POPISI RACUNA

5938} dostupni Izvjestaji {45939}odabrani Izvjestaji
{452... {5045}Naziv izvjestaja

152 Popis svih racuna s ukfjucenim ponudama i st...
191 Detalini popis racuna
349 Jednostavni popis racuna
1060 Detalini popis racuna (prikaz)
1333 Detalini popis racuna placenih gotovinom, Ce...
1476 Detaljian dnevni pregled rada salona

{5045}Naziv izvjestaja

Obrazac za polog Cekova u banku

Detalji usluga po kategorii kljenata i nazivu usl...
Promet voditefja salona s PDV-om

Promet po kategoriji i zaposleniku

Prihod po ucinku po kategorii i po zaposleniku
Izracun prometa za tim po voditelju

Promet bez PDV-a po zaposleniku

Detalji usluga po zaposleniku i kljentu

Promet s PDV-om po zaposleniku

Promet bez PDV-a po kategoriji i po zaposleniku
Promet bez PDV-a po zaposleniku i po katego...
Jednostavna analiza prosieka - TSR

Godiénja analiza prosjeka po mjesecima - TSR
Pregled kategorija usluga i stranzka s PDV-om
Usluge po kategorijama i kljentima s popustima
Kategorie izvrienih usluga s PDV-om po spolu...
Grupe kategorija izvrSenih usluga s PDV-om
Pregled kategoria proizvoda i stranaka s PDV-...
Detalji 0 prodanim proizvodima po dobavijacu _YJ :

| HP Laseret P1505n Mali format




Za promet zaposlenika svakako savjetujemo da provjerite neke od ovih izvjestaja; 133, 143, 212, 222,

1245 i odaberete koji vam najvise odgovara.

PROMET ZAPOSLENIKA

. {4523... {5045}Naziv izvjestaja
162 Obrazac za polog Cekova u banku
190 Detalji usluga po kategorii kljenata i nazivu usl...
136 Promet voditefja salona s PDV-om
164 Promet po kategorii i zaposleniku
165 Prihod po ucinku po kategorii i po zaposleniku
186 IzraCun prometa za tim po voditelju
212 Promet bez PDV-a po zaposleniku
213 Detalji usluga po zaposleniku i kljentu
292 Promet s PDV-om po zaposleniku
254 Promet bez PDV-a po kategorii i po zaposleniku
255 Promet bez PDV-a po zaposleniku i po katego...
257 Jednostavna analiza progjieka - TSR
258 Godisnja analiza prosieka po mjesecima - TSR
153 Pregled kategoria usluga i stranaka s PDV-om
160 Usluge po kategorijama i kljentima s popustima
218 Kategorie izvrenih usluga s PDV-om po spolu...
220 Grupe kategorija izvrdenih usluga s PDV-om
154 Pregled kategorija proizvoda i stranaka s PDV-...
156 Detalji o prodanim proizvodima po dobavijacu ﬂ‘

{45939}odabrani Izvjestaji L
{452... {5045}Naziv izvjestaja {45...

133 Pregled ukupnog prometa u odnosu na prosl...
143 Pregled broja kljenata po radnim satima za p...
212 Promet bez PDV-a po zaposleniku
222 Promet s PDV-om po zaposleniku

1245 Analiza zaposlenika (1 stranica po zaposleniku)

Ako Zelite poblize istrazivati izvjestaje koji su grupirani logikom unutar programa onda kliknite na
mapu IZVJESTAIL. S lijeve strane dobiti éete popis odreZenih grupa a s desne strane izvjestaje koji se
nalaze unutrar grupe. Ako izvjestaj Zelite pogledati kliknite dva puta na njega kako bi se otvorio. Neki
izvjeStaji mogu biti prazni jer su kreirani za posebne postavke neke drzave.

I1ZVIESTAJI

V2 Novi

V2 Opceniti pregled analiza

P2 Zasloni

W2 Racuni

2 Pregled blagajne (blagajnicke informacie)
P2 Proviera blagajnika

P2 Pregled blagajne (PDV)

2 Pregled blagajne (deponirano)

P2 Pregled blagajne (troskovi)

2 Pregled blagajne (tedsjevi, placanja unaprijed...

1 [N I N RN [N [ [ JC JEX |

2 Pregled blagaine (dugovanja obostrano)

{21891}Potrazi

.. {45938}Dostupni izvjestaji

Salonski zbroj po zaposleniku

Komparativna analiza narudzbi kljenata sa vremenom cekanja n...
Detalji popusta na proizvodima po popustu

Razvrstavanje placanja (novéanice, cek, kartica) po izvodacu
Razvrstavanje placanja (novcanice, ek, kartica) po izvodacu ip...
Oznacite detalje za razvrstavanje placanja (novcanice, Cek, kart...
Popis dobavijaca

Popis zadataka po zaposleniku, zadatku, danu

Zadaci uneSeni u knjigu narudzbe po zadatku, zaposleniku, danu

Zadaci uneeni u knjigu narudZbe po zaposleniku, zadatku, danu

{46843}Unesite jednu ili viSe rijeci za pretragu (odvojenih razmakom), zatm kliknite na gumb za

pretraZivanje. Jedino najbliZi izvjestaj ce biti prikazan.

o




