Kako napraviti primku ili narudzbu i unijeti proizvode u skladiste?

Prije svega za unos primki i upravljanje vasim skladistem kako za maloprodajne proizvode tako i za
profesionalne proizvode koji se koriste u salonu potreban vam je modul skladiste koji vam omogucava brzo
narucivanje i unos robe na stanje zaliha u vase skladiste i to u samo par klikova misem kada se naprave
personalizirane postavke.

Za unos maloprodajne primke koristimo tri koraka, idite na ADMINISTRACIJA > SKLADISTE > NARUDZBE
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Klikom na gumb narudzbe otvoriti ¢e vam se redoslijed radnji za unos ili narucivanje proizvoda. Stoga zapamtite
da kroz narudzbe uvijek radimo maloprodajnu primku, a primku moZzemo raditi da prvo narucimo Zeljene
proizvode ili ako ve¢ imamo racun i proizvode radimo rucni unos koli¢ine koju zaprimamo na stanje.

D Priviemena Narudzba

Gumb PRIVREMENA NARUDZBA sluZi za zapodinjanje procesa unosa ili
narudzbe robe.

8 Narudzbe u Tijeku

Gumb NARUDZBA U TIJEKU sluzi za nadopunu i modificiranje kolicine
proizvoda koji se unose ili narucuju.



& Dostava / Primka
o

Gumb DOSTAVA / PRIMKA sluZi za dovrSavanje ulaza robe na stanje i
kreiranje primke.

Klikom na gumb PRIVREMENA NARUDZBA otvoriti ¢e se prozor za odabir vaseg kataloga proizvoda za koji
unosite ili Zelite naruditi robu.

P.S. u slucaju da imate dobavljaca koji vas opskrbljuje s vise razlicitih linija proizvoda onda je potrebno kreirati
veletrgovca i dodijeliti mu kataloge, linije proizvoda kojima vas opskrbljuje i u tom slu¢aju birate veletrgovca
kako bi odjednom mogli dodati sve proizvode iz razli¢itih kataloga!

DOBAVLJAC / VELETRGOVAC

Odaberi Dobavljaca 7 Veletrgovca
Naziv Grad Posljednja promje...

SEXYHAIR-MAL Karlovac 24.02.2022

(4°0 ]

Odaberite katalog proizvoda ili veletrgovca i potvrdite zelenom kvacicom kako bi vam se otvorio sljededi prozor.

Prvi gumb vam nudi tri opcije:

- AUTOMATSKA PREPORUKA sluZi za
automatsku izradu narudzbe prema
dobavljac¢u na osnovi minimalnih i
maksimalnih zaliha postavljenih u kartici
proizvoda.

- PROIZVODI PRODANI OD ZADNJE NARUDZBE

irn “uc... Ukupno sluZi za automatsku izradu narudzbe prema

G\ IzbriZi odabranu stavku dobavljacu na osnovi prodanih proizvoda od

zadnjeg unosa robe.

a = Unesi proizvode koji su prodani nakon
aB zadnje narudibe
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Ako Zelite biti brzi i u€inkoviti kod narucivanja i . )
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postavite minimalne i maksimalne zalihe proizvoda u
kartici proizvoda.

Idite na ADMINISTRACIJA > SKLADISTE > PROIZVODI
> POPIS PROIZVODA, odaberite katalog i duplim
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maksimalnog stanja ako je trenutno stanje jednako
ili manje od minimalnih zaliha.

Klikom na + radite ru¢no dodavanje proizvoda za narudzbu ili unos robe za odabrani katalog proizvoda.



Nakon $to se otvori prozor s popisom proizvoda iste mozete dodavati pretrazujudi ili skenirajuéi proizvod.
Klikom na proizvod dodajete ga u kosaricu ispod i nakon $to dodate sve proizvode koje Zelite unijeti ili naruciti
potvrdite vas odabir zelenom kvacicom.

P.S. Gumb dodaj sve u kosaricu ¢e vam u kosaricu staviti sve proizvode s gornjeg popisa pa ako ga Zelite koristiti
suzite izbor filterom kategorija, potkategorija ili linija proizvoda, dok gumb izbrisi sve iz koSarice brise sve

odabrano

DATOTEKE PROIZVODA

Dobavljac
(O SEXYHAIR-MAL

Vrsta namjene proizvoda

O Maloprodaja

Potkategorija

O Regenerator za kosu

Q stiliziranje
(O Sampon za kosu

O Zavr3avanje

Kategorija
O BigSexyHair
O BlondSexyHair
O CurlySexyHair
O HealtySexyHair
O HotSexyHair
O LongSexyHair
O SmoothSexyHair
O StrongSexyHair
O StyleSexyHair
O VibrantSexyHair
Linija proizvoda
O Conditioner
QO Finish
QO Shampoo

Q style

PRETRAGA TIPKOVNICOM

Naziv proizvoda

Bl Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200ml
Bl Big Boost Amplifying & Texturizing Creme 50g
Bl Big Full Bloom 72 Hour Dray Spray 200ml

Bl Big Shine-Shine Spray 75ml

Bl Blow Dry Volumizing Gel 250ml

Bl Extra Volumizing Shampoo 1000ml

Bl Extra Volumizing Shampoo 300ml

Bl Flip it over 125ml

Bl Get Layered Flash Dry Thickening Hairspray 275ml

1zbrisi sve iz koSarice

Odabrani proizvodi

Bl Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200ml
Bl Big Boost Amplifying & Texturizing Creme 50g
Bl Big Full Bloom 72 Hour Dray Spray 200mi

Bl Big Shine-Shine Spray 75ml

Nakon sto ste potvrdili odabir kliknite na 0 ispod narucene koli¢ine kako biste upisali Zeljenu koli¢inu proizvoda
za unos ili narudzbu i samo potvrdite tipkom ENTER dok ne prodete kroz cijelu listu odabranih proizvoda i
vratite se opet na prvi proizvod u popisu.

NARUDZBA PROIZVODA

Dobavlja¢ SEXYHAIR-MAL

E Sifra Barkod

O 15BBC00 646630013401

O 15BAMO06 646630012626

O SH15FB06 646630014668

O SH00222 646630002221
VAZNO ZA ZAPAMTITI!

Kod sva tri koraka klikom na zelenu kvacicu idite na sljedeci korak dok klikom X spremate dokument i

ostajete gdje jeste.

Proizvod

Bl Big Boost Amplifying & Texturizing Creme 50g 1
Bl Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200ml
Bl Big Full Bloom 72 Hour Dray Spray 200ml

Bl Big Shine-Shine Spray 75ml

Pronadite

Stvarno stanje Narucena kol... Cijena naruc...

o o o
[ BT RV ]

75,62 kn
75,62 kn
52,74 kn
36,31 kn

Ukupno
378,10 kn
378,10 kn
263,70 kn
181,55 kn

Nakon klika na zelenu kvacicu u prvom koraku vag odabir $aljete na drugi korak u NARUDZBU U TIJEKU pa

kliknite DA.

NE

Potvrdivanje ove narudZbe ¢e poslati narudZbu u narudZbe u tjeku. Zelite li nastaviti?




U narudzbama u tijeku mozete imati i viSe narudzbi od razlicitih dobavljaca i unositi ili modificirati koli¢inu
proizvoda sve dok niste zadovoljni koli¢inom koju Zelite naruditi ili uvesti na stanje u skladiste.

POPIS NARUDZBI U TIJEKU

Status Dobavljac / Veletrgovac Datum kreiranja
oz U tijeku SEXYHAIR-MAL 10.10.2022
oz U tijeku SEXYHAIR-MAL 11.10.2022

Duplim klikom na katalog proizvoda od dobavljaca ili veletrgovca u popisu narudzbi u tijeku otvoriti ée vam se
popis proizvoda i tu se moZete igrati s dodavanjem novih ili izmjenom koli¢ine proizvoda sve dok niste u
potpunosti zadovoljni unesenom koli¢inom.

Ako Zelite izbrisati neki greSkom dodani proizvod samo u koli¢ina upisite O i spremite na X.

Tek kada ste u potpunosti zadovoljni s upisanim proizvodima i kolicinom onda koristite zelenu kvacicu kako bi
isli korak dalje u dostavu / primku ali samo ako radite direktan unos proizvoda.

POTVRDIVANJE e .
Nakon sto kliknete na zelenu kvacicu otvoriti ¢e se prozor za upis

dobavljacda, odabir predvidenog datuma dostave ili unosa robe Upisite dobaviata
(postavljeno dana unaprijed, a klikom na sli¢icu kalendara mozete

odabirati danas) i za upis broja racuna! T 5
P.S. ako kod potvrdivanja u ovaj prozor ne upisete nista isti ¢e vam se
pojaviti i kod potvrdivanja dostave / primke pa ga mozZete naknadno

Upisite broj racuna

naruciti od dobavljaca vazno je da

S T Erer dobavljac u svojoj kartici ima upisanu
d Yshel SEXHARMAL 1002022 x email adresu i onda jednim klikom
e e kliknete na katalog u popisu narudzbi
u tijeku i s desne strane ¢ete imati
T gumb POSALJITE NARUDZBU E-

e MILOM i klikom na taj gumb
dobavljac ¢e zaprimiti vasu narudzbu
i u PDF dokumentu na email a vasa
narudzba ¢e se automatski preseliti
na zadnji korak DOSTAVA / PRIMKA.

Takoder ovdje ima i ostalih funkcija
pa zapamtite da ako dokument
obrisete u drugome koraku u
narudzbama u tijeku dokument ¢e biti
trajno obrisan!

Poalite narudibu putem Interneta

PoZaljite narudibu emailom

Kod obje opcije pojaviti ¢e vam se i poruka Zelite li ispisati narudzbu. Za ispis vam treba A4 pisac ili ju spremate
u PDF format!

Zelite li ispisati narudzbu?

DA NE




U zadnjem koraku DOSTAVA / PRIMKA zavrsavamo unos robe u skladiste. Tu na ¢ekanju takoder mozemo imati
viSe kataloga proizvoda od dobavljaca ili veletrgovca.

NARUDZBE ZA DOSTAVU / PRIMKU

Status Broj racuna Dobavljac / Veletrgovac Datum narudzbe Datum dostave
& Poslano SEXYHAIR-MAL 11.10.2022 18.10.2022
@ Poslano SEXYHAIR-MAL 11.10.2022 18.10.2022

| kada vam dobavljac dostavi narucenu robu ili ako ste ruc¢no unosili stanje duplim klikom otvarate popis
proizvoda koji ste namijenili za unos u skladiSte dok jedan klik otvara funkcije s desne strane. Vazno brisanje
dokumenta u ovom zadnjem koraku ne¢e dokument u potpunosti obrisati ve¢ ¢e se dokument vratiti korak
unazad u narudzbe u tijeku (poZeljno ako ste nesto zaboravili pa Zelite nadodati jo$ proizvoda za narudzbu i
ponovno poslati dobavljacu), dok ako dokument obrisete u drugome koraku u narudzbama u tijeku dokument
Ce biti trajno obrisan!

NARUDZBA PROIZVODA

Dobavljat SEXYHAIR-MAL Pronadite
Sifra Barkod Proizvod Naruéena k... Cijena naruc... Dostavljen... Cijena dost... Ukupno nap... #0 &
15BAMO6 646630012626 Bl Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200mi| 5 75,62 kn 5 80,00 kn 400,00 kn O ©
15BBC00 646630013401 BI Big Boost Amplifying & Texturizing Creme 50g 5 75,62 kn 5 75,62 kn 378,10 kn O O
SH15FB06 646630014668 BI Big Full Bloom 72 Hour Dray Spray 200ml 5 52,74 kn 3 66,67 kn 200,00 kn @ @
SH00222 646630002221 BI Big Shine-Shine Spray 75ml 5 36,31 kn 5 36,31 kn 181,55 kn O O
20 1.201,45kn 18 1.159,66 kn 1.159,65 kn
AZuriranje nabavne cijene za odabrane proizvode E
| Proizvod: Bl Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200ml
Dobavljac: SEXYHAIR-MAL
Minimalna zaliha:i:l Na zalihi: 0 S.P.C. - Srednja 4520 kn
Maksimalna zaliha: 3 Paket: 0 Jedinstvena cijena: 75,62 kn

Zadnja narudzba:

Zadnja dostava: Dostavljena koli¢ina: Jedini¢na cijena.

U tre¢em koraku se za ispravni unos robe dodaju popusti ili se mijenja koli¢ina koja je stigla ako je razlicita od
narucene. Ako na racunu imate razlic¢ite popuste za svaki artikl onda je potrebno ru¢no izmijeniti zadnju kolonu
u popisu proizvoda i duplim klikom na iznos ispod UKUPNO NAPLACENO izmijeniti ukupni iznos. Nakon $to
upisete novu ukupnu vrijednost za taj proizvod tipkom ENTER ce vas prebaciti u sljedeéi red na DOSTAVLIENA
KOLICINA, ponovnim klikom na tipku ENTER ée vas prebaciti ponovno na UKUPNO NAPLACENO, i to su jedina
dva reda koje mozete modificirati u zadnjem koraku.

Ako na racunu imate jedinstveni popust, recimo 10% na ukupni iznos

racuna onda potraZzite mali skriveni kalkulator u donjem desnom uglu

koju sluzi za primjenu popusta na sve proizvode. == =—=

1.159,65 kn Q) @ ) 0
tHJ Zaokruzivanje 0,01 >

Vodite racuna da kod dodjeljivanja popusta imate ispravnu postavku
POPUST % i SMANJENJE strelica prema dolje! promjena | 1 ¥

PROMJENA




Vaino!

Obratite pozornost da na ekranu imate sljedece vrijednosti, NARUCENA KOLICINA / POJEDINACNA OSNOVNA
CIJENA NARUCENIH PROIZVODA 1Z KARTICE PROIZVODA / DOSTAVLIENA KOLIClNA/ POJEDINACNA
DOSTAVLIENA CIJENA NARUCENIH PROIZVODA S RACUNA DOBAVUIACA / UKUPNA CIJENA DOSTAVLIENIH
PROIZVODA S RACUNA DOBAVLIACA!

JAKO VAZNO ZA KORISNIKE U SUSTAVU PDV-al!

Ukupna cijena dostavljenih proizvoda bez PDV-a, OSNOVICA za PDV koja se dobije nakon odbijanja popusta s
racuna dobavlja¢a mora biti ista u Merlinu kao to je na ra¢unu. Stoga ako kod dodjele automatskog popusta
imate neke male razlike u lipama ru¢no modificirajte ukupno naplaceniiznos sve dok ne dobijete isti iznos.

JAKO VAZNO ZA KORISNIKE IZVAN SUSTAVA PDV-a!

Svi koju su izvan sustava PDV-a imaju malo vise posla jer moraju sve cijene preracunati u cijene s PDV-om.
Naime dobavljaci i veletrgovci izdaju racune na kojima su iznosi za proizvode bez PDV-a a PDV je obracunat na
kraju raCuna na OSNOVICU za PDV koja se dobije nakon odbijanja popusta. Stoga svima koju nisu u sustavu
PDV-a ukupna cijena dostavljenih proizvoda s PDV-om, iznos za platiti na ra¢unu dobavlja¢a mora biti isti u
Merlinu kao $to je na racunu. Stoga ako kod dodjele automatskog popusta imate neke male razlike u lipama
ru¢no modificirajte ukupno naplaéeni iznos sve dok ne dobijete isti iznos. Kako bi vam ubrzali proces preracuna
cijena mozete koristiti tablicu u koju samo prepisete kolic¢inu, cijenu bez PDV-a i popust s racuna kako bi dobili
vase vrijednosti s PDV-pm. Tablicu mozZete preuzeti sa sljedeceg linka: , Tablica za preracun cijene bez PDV-a u
cijenu s PDV-om za laksi unos primke*.

UPAMTITE!

Ovo je zadnji korak i nakon potvrdivanja unosa proizvoda na stanje viSe nec¢ete moci mijenjati taj dokument.
Stoga osigurajte da su sve vrijednosti za unos proizvoda ispravne i tek onda potvrdite unos zelenom
kvacCicom.

Nakon potvrde moZete dobiti poruke za ostale moguénosti na koje obavezno kliknite NE!

NE jer ne Zelimo da nam pamti nabavne cijene ove narudzbe sa sljede¢u narudzbu kako bi uvijek imali to¢ne
iznose popusta i marze za primku!

Cijene nekih isporuéenih proizvoda se ne poklapaju sa cijenom na narudzbi. Zelite li aZurirati nabavne cijene?

DA NE

U slucaju da vam je dostavljena razlicita koli¢ina od narucene kod ove
poruke moZete naruciti ponovno samo nadopunu ali bolje je re¢i NE pa Da li Zelite napraviti novu narudzbu?
¢e proizvodi opet biti uvrsteni kod nove narudzbe.

DA NE
NE za primku ali moZe DA ako se radi o profesionalnim proizvodima i
ako Zelite i papirnatu evidenciju ulaza pro robe na skladiste. Da li Zelite ispisati trenutnu narudzbu?

DA NE
Za ispis etiketa potrebno je imati A4 printer i definirane naljepnice pa
savjetujemo NE jer cijene moZete napisati rukom na vec postojecu Zelite i ispisati etikete za isporugene proizvode?
deklaraciju

DA NE

Nakon uspjesno napravljene dostave / primke potrebno je ispisati primku, stoga idite na ADMINISTRACIJA >
SKLADISTE > EVIDENCIJA > EVIDENCIJA NARUDZBI DOSTAVA | PRIMKI!

Kliknite na gumb KALENDAR i odaberite samo danasnju datum za ispis trenutne primke jer vam automatski daje
mjesec dana unazad.


https://ikosoft.com.hr/cms/wp-content/uploads/2022/10/Tablica-za-preracun-cijene-bez-PDV-a-u-cijenu-s-PDV-om-za-laksi-unos-primke.xlsx
https://ikosoft.com.hr/cms/wp-content/uploads/2022/10/Tablica-za-preracun-cijene-bez-PDV-a-u-cijenu-s-PDV-om-za-laksi-unos-primke.xlsx

EVIDENCIJA NARUDZBI | DOSTAVA

Danas

Dobavljac 7 Veletrgovac Datumivrij... Dostava Dobavljac Iznos Troskovi d... SUMA

5 SEXYHAIR-MAL 11.10.2022 11.10.2022 1.043,70 kn 0,00kn  1.043,70 kn

Sada kliknite na PRINTER i u izvjeStajima pod narudzbe dostave / primke odaberite izvjestaj 876 - Primka za
dostavu narudzbi i ulaz robe (kalkulacija po zadnjoj nabavnoj cijeni).

IZVJESTAJI O ZALIHAMA NA

Unesite jednu ili viSe rijeci za pretragu (odvojenih razmakom), zatm kliknite na gumb za pretrazivanje. Jedino najbliZi izvjestaj ce biti prikazan.

Potrazi 876 o U
[> Novi 2 Br. Dostupni izvjestaji =
D Promjene cijena 3. 764 Ocekivana dostava po dobavljacu, kategoriji i vrsti (sortirano po $ifri)
D Razni popisi proizvoda ?. 768 Naruceni proizvodi u dostavi, poslane narudzbe po dobavljacu i proizvodu (sortir...
D Inventure proizvoda '_o_:l 769 Naruceni proizvodi u dostavi, poslane narudzbe po dobavljacu i proizvodu (sortir...
D Profesionalno pracenje zaliha ?0 772  Pregled popusta od dobavljaca po dostavljenim narudzbama
D Narudzbe, dostave / primke ?. 797 Ocekivana dostava po dobavljacu, vrsti, kategoriji i liniji (sortirano po nazivu)
D Maloprodaja '—'_:‘| 798 Ocekivana dostava po dobavljacu, vrsti, kategoriji i liniji (sortirano po Sifri)
D Vrijednost po zadnjoj nabavnoj cijeni ?. 799 Ocekivana dostava po dobavljacu, kategoriji i liniji (sortirano po nazivu)
D Vrijednost po zadnjoj osnovnoj cijeni ?o 800 Ocekivana dostava po dobavljacu, kategoriji i liniji (sortirano po $ifri)
D Vrijednost po srednjoj prosje¢noj cijeni ::;I 801 Ocekivana dostava po dobavljacu i liniji (sortirano po nazivu)
D Vrijednost po zadnjoj maloprodajnoj cijeni ?. 802 Ocekivana dostava po dobavljacu i liniji (sortirano po Sifri)
D Ulaz robe po zadnjoj nabavnoj cijeni ?o 876 Primka za dostavu narudzbi i ulaz robe (kalkulacija po zadnjoj nabavnoj cijeni)
D Ulaz robe po zadnjoj osnovnoj cijeni ?0 894 Dostavljene narudzbe po dobavljacu (sortirano po nazivu)
D Ulaz robe po srednjoj prosjecnoj cijeni ?. 895 Dostavljene narudzbe po dobavljacu (sortirano po Sifri)
D Izlaz robe po zadnjoj nabavnoj cijeni '!_:0‘ 896 Dostavljene narudzbe po proizvodima (sortirano po nazivu)
D Izlaz robe po zadnjoj osnovnoj cijeni 30 897 Dostavljene narudzbe po proizvodima (sortirano po Sifri)
D Izlaz robe po srednjoj prosjecnoj cijeni ?0 903 Narudzbe klijenta po dobavljacu, klijentu i proizvodu
D Ulaz i izlaz robe po zadnjoj osnovnoj cijeni = ?0 925 Zalihe bez vrijednosti po kategoriji i potkategoriji =

Duplim klikom ga otvorite izvjeStaj za danje radnje spremanja u PDF ili ispis na A4 printer.

UPAMTITE:
Kako bi vase skladiste uvijek Stimalo bitno je da redovito radite primke i ulaze robe i da redovito provjeravate i
uskladujete stanje ako primijetite neke razlike.

Takoder za knjigovodstvenu vrijednost zaliha potrebno je na kraju svakog mjeseca izlistati izvjestaj 734 koji
prikazuje svo stanje i vrijednost maloprodajnih zaliha. Izvjestaj je poZeljno staviti i u mapu s izvjeStajima za
automatsko slanje.

Za ruéni odabir izvjedtaja idite na ADMINISTRACIJA > SKLADISTE > PROIZVODI > IZVIESTAJ O PROIZVODIMA.
Na + odaberite MALOPRODAIJA (vrsta namjene proizvoda) i kliknite na zeleni gumb desno DODAJ SVE U
KOSARICU i potvrdite sve zelenom kvagicom dva puta kako bi vam se otvorili izvjestaji.

Pod vrijednost po zadnjoj maloprodajnoj cijeni odaberite izvjeStaj 734 - Vrijednost zaliha po zadnjoj
maloprodajnoj cijeni koji vam za svaki proizvod na stanju daje osnovnu, srednju prosjec¢nu i maloprodajnu
cijenu.

Ovdje imate i razne ostale izvjestaje pa se slobodno igrate s njima uz napomenu da su neki od izvjeStaja mozda
napravljeni samo za odredene drzave kao $to je recimo 876 nasa primka iskljucivo izvjestaj za korisnike u
Hrvatskoj.



IZVJESTAJI O ZALIHAMA NA

Unesite jednu ili viSe rijeci za pretragu (odvojenih razmakom), zatm kliknite na gumb za pretrazivanje. Jedino najbliZi izvjestaj ce biti prikazan.

-~
Potrazi 734 O\ ID

Novi = Br. Dostupni izvjestaji

Promijene cijena 734 Vrijednost zaliha po zadnjoj maloprodajnoj cijeni

Razni popisi proizvoda 767 Vrijednost zaliha po zadnjim maloprodajnim cjenama (sortirano po dobavljacu i Sifri)
Inventure proizvoda 888 Vrijednost zaliha po zadnjim maloprodajnim cjenama bez PDV-a (sortirano po dobalj...
Profesionalno pracenje zaliha 901 Stanje zaliha na datum pregleda po zadnjoj maloprodajnoj cijeni (sortirano po doba...
Narudzbe, dostave / primke 918 Pregled skladiSta po promjenama prodajnih cijena
Maloprodaja 919  Knjiga popisa robe u maloprodaiji
Vrijednost po zadnjoj nabavnoj cijeni 927 Stanje zaliha proizvoda po MPC sa i bez PDV-a, po dobavljacu, vrsti, kategoriji, Sifri
Vrijednost po zadnjoj osnovnoj cijeni

Vrijednost po srednjoj prosjecnoj cijeni

VIVNNVVYNNYVYVYNVN

Vrijednost po zadnjoj maloprodajnoj cijeni



