Kako napraviti inventuru i uskladiti stanje proizvoda u skladistu?

Inventura nam sluzi za brzo uskladivanje stanja pojedinih proizvoda i za unos stvarne koli¢ine
proizvoda kako bi nam stanje proizvoda u skladistu bilo ispravno.

Za inventuru proizvoda idite na ADMINISTRACIJA > SKLADISTE > SKLADISTE > INVENTURA!

Nakon sto kliknete na INVENTURA otvoriti ¢e vam se prozor s popisom inventura. Isto kao i kod
narudzbi proizvoda tu moZzemo imati viSe inventurnih listi u tijeku, ako recimo radite uskladivanje po
kategorijama proizvoda ili ako radite uskladivanje od razli¢itih dobavljaca zasebno.

Za dodavanje proizvoda potrebno je kliknuti na + kako bi se otvorio prozor s popisom svih proizvoda.
Kao Sto veé znate tu mozemo koristiti razne filtere za sto brzi pronalazak Zeljenog proizvoda. Filterom
moZzemo birati Zeljenog dobavljaca, Zeljenu kategoriju, Zeljenu potkategoriju, Zeljenu liniju proizvoda i
svakim odabirom, jednim ili vise njih nas popis proizvoda s desne strane ¢e se prilagodavati
odabranom.

Za odabir proizvoda jednostavno kliknite na proizvod kako biste ga dodali u donju kosaricu!

P.S. odabrati mozete i samo 1 proizvod ako vam za njega treba uskladiti stanje, ali i sve proizvode
koje zelite.

Nakon Sto ste Zeljene proizvode stavili u koSaricu kliknite na zelenu kvacicu za potvrdu. Dobiti ¢ete
poruku da ¢e proizvodi biti zaklju¢ani pa kliknite DA.

Ova aktivnost ¢e zaklju¢ati odabrane proizvode dok ne zavrsite brojanje istih. Zelite li nastaviti?

DA NE

Odabrani proizvodi u inventuri se zakljucavaju sve dok se inventura ne zavrsi kako ne bi doslo do
krivog unosa stanja ako se u meduvremenu dok je inventura u tijeku netko drugi koristi Merlinom i
kako kod naplate ne bi prodao proizvod. Svi zaklju€ani proizvodi u inventuri nece biti vidljivi za
odabir!

Takoder ako ne znate ispravno stanje i ostavljate inventuru u tijeku dok ne izbrojite ispravno stanje
moZete si ispisati popis proizvoda za brojanje pa kasnije prepisati koli¢ine u inventuru.

Zelite li ispisati popis proizvoda za inventuru?

DA NE

Ako Zelite ispisati popis nakon sto kliknete DA, pojaviti ¢e vam se prozor s nac¢inom ispisa pa kliknite
na PISAC i odaberite vas printer ili si izvezite u Excel ako ga imate instalirano na rac¢unalu.



IZVEZI POPIS NA... (%]

Pisa¢ lzvoz u HTML

Izvoz u Excel Izvoz u XML

Ispis do:
PDF-A4 >

RICOH SP C261SFNw PCL 6 Mali format

RICOH SP C261SFNw PCL 6

PDF-A4

Nakon ispisa dobiti éete naziv proizvoda i trenutnu koli¢inu u zagradi, a vi kod brojanja morate upisati
ispravnu koli¢inu koju éete prepisati u inventurnu listu u Merlinu!

SEXYHAIR-MAL
Bigsexyhair
Maloprodaja
Bi Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200ml (5)
Bi Big Boost Amplifying & Texturizing Creme 50g (6)
Bi Big Full Bloom 72 Hour Dray Spray 200mi (3)
Bi Big Shine-Shine Spray 75mi (5)
Bi Blow Dry Volumizing Gel 250mi (2)

Nakon §to se zavrsili brojanje kliknite na gumb ,,0TKLJUCAJ PROIZVODE* kako biste prepisali stvarno
stanje proizvoda.

POPIS INVENTURA

Inventura lzvjestaj Moguce radnje Moguce radnje
17.10.2022 10:15 Racunanje
SEXYHAIR-MAL Odabrani proizvodi su zakljucani kako bi se sprijecilo Ispis popisa proizvoda Otkljutaj proizvode

krivo broianie i unos pogreSnog stvarnoe stania

Sada ¢e vam se pojaviti poruka za otklju¢avanje i unos stvarnog stanja, pa kliknite DA.

Jeste li zavrSili s ovom inventurom? Ova aktivnost ¢e otkljucati proizvode.




Sada je potrebno unijeti stvarno stanje, a za unos kliknite u SIVO polje desno pored proizvoda i
upisite stvarnu koli¢inu proizvoda na stanju i potvrdite tipkom ENTER sve dok ne ispunite sva polja!

UNOS STVARNOG STANJA PROIZVODA @ @ O e

Proizvod Upisite stvarnu kolici...

SEXYHAIR-MAL

Bigsexyhair
Maloprodaja
Bi Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200ml 1
Bi Big Boost Amplifying & Texturizing Creme 50g 2
Bi Big Full Bloom 72 Hour Dray Spray 200ml 3

Bi Big Shine-Shine Spray 75ml
Bi Blow Dry Volumizing Gel 250ml

VAZNO ZA UPAMTITI!

- Ako pogledate gore vidjeti ¢ete gumb brisala kojim mozete svim odabranim
proizvodima jednim klikom staviti stanje 0!

- Ovdje upisujete stvarno stanje proizvoda na polici pa vodite racuna da upisujete toc¢nu
koli¢inu proizvoda

- Ne zaboravite da kod svakog unosa koli¢ine otvoreno polje morate zatvoriti tipkom ENTER
inaCe vam upisano stanje nece biti zabiljezeno

- Ako ne upiSete nisSta vec ostavite SIVO POLJE NETAKNUTO za taj proizvod trenutno stanje
vam se neée mijenjati

- Ako upiSete 0 tog proizvoda vise neée biti na stanju

Nakon Sto upiSete ispravno stanje koli¢ine kliknite na X u gornjem desnom uglu kako biste unos
potvrdili. Ako ste sigurni s novo unesenim stanjem proizvoda kliknite DA.

Zelite li potvrditi novo stanje zaliha odabranih proizvoda?

DA NE

U sljedec¢em prozoru kliknite na ,,POTVRDI ZALIHE”

POPIS INVENTURA

Inventura Izvjestaj Moguce radnje Moguce radnje
17.10.2022 10:15 Uno3enje
SEXYHAIR-MAL Ulazna primka je zavrSena. moZete ju potvrditi. Noastauite tnoeid Poturdtzalihe

Sada ¢e vam se pojaviti pregled inventurne razlike gdje je takoder potrebno kliknuti na donji zeleni
gumb ,,POTVRDI ZALIHE”



PREGLED INVENTURNE RAZLIKE

Proizvod Staro stanje kolicine  Novo stanje kolicine Razlika
SEXYHAIR-MAL
Bigsexyhair
Maloprodaja

Bi Big Altitude Bodifying Blow Dry Mousse 200ml 5 1 -4
Bi Big Boost Amplifying & Texturizing Creme 50g 6 2 -4
Bi Big Full Bloom 72 Hour Dray Spray 200ml 3 3 0
Bi Big Shine-Shine Spray 75ml 5 4 1
Bi Blow Dry Volumizing Gel 250ml 2 5 3

Nakon potvrde zaliha potvrdite da ste zavrsili te ako Zelite ispisati izvjestaj kliknite DA.

Zelite li zavrsiti ovu inventuru? Da li Zelite ispisati izvjeStaj za proizvode u inventuri?

DA NE DA NE

Odaberite neki od izvjeStaja koji vam se najviSe svida iz ,INVENTURE PROIZVODA"

IZVJESTAJI O ZALIHAMA NA

Unesite jednu ili viSe rijeci za pretragu (odvojenih razmakom), zatm kliknite na gumb za pretrazivanje. Jedino najbliZi izvjestaj ce biti prikazan.

3 Q £
Potrazi (N U
> Novi A Br. Dostupni izvjestaji e
D Promjene cijena ?o 700 Priprema inventure
D Razni popisi proizvoda Z‘o 702 Inventurna vrijednost po dobavljacu, vrsti, kategoriji i S.P.C. proizvoda (sortirano ...
D Inventure proizvoda __.: 705 Inventurna razlika po datumu i S.P.C. proizvoda (sortirano po Sifri)



