
Kako napraviti inventuru i uskladiti stanje proizvoda u skladištu? 

Inventura nam služi za brzo usklađivanje stanja pojedinih proizvoda i za unos stvarne količine 

proizvoda kako bi nam stanje proizvoda u skladištu bilo ispravno.  

Za inventuru proizvoda idite na ADMINISTRACIJA > SKLADIŠTE > SKLADIŠTE > INVENTURA! 

Nakon što kliknete na INVENTURA otvoriti će vam se prozor s popisom inventura. Isto kao i kod 

narudžbi proizvoda tu možemo imati više inventurnih listi u tijeku, ako recimo radite usklađivanje po 

kategorijama proizvoda ili ako radite usklađivanje od različitih dobavljača zasebno.  

Za dodavanje proizvoda potrebno je kliknuti na + kako bi se otvorio prozor s popisom svih proizvoda. 

Kao što već znate tu možemo koristiti razne filtere za što brži pronalazak željenog proizvoda. Filterom 

možemo birati željenog dobavljača, željenu kategoriju, željenu potkategoriju, željenu liniju proizvoda i 

svakim odabirom, jednim ili više njih naš popis proizvoda s desne strane će se prilagođavati 

odabranom. 

Za odabir proizvoda jednostavno kliknite na proizvod kako biste ga dodali u donju košaricu! 

P.S. odabrati možete i samo 1 proizvod ako vam za njega treba uskladiti stanje, ali i sve proizvode 

koje želite. 

Nakon što ste željene proizvode stavili u košaricu kliknite na zelenu kvačicu za potvrdu. Dobiti ćete 

poruku da će proizvodi biti zaključani pa kliknite DA.  

 

Odabrani proizvodi u inventuri se zaključavaju sve dok se inventura ne završi kako ne bi došlo do 

krivog unosa stanja ako se u međuvremenu dok je inventura u tijeku netko drugi koristi Merlinom i 

kako kod naplate ne bi prodao proizvod. Svi zaključani proizvodi u inventuri neće biti vidljivi za 

odabir!   

Također ako ne znate ispravno stanje i ostavljate inventuru u tijeku dok ne izbrojite ispravno stanje 

možete si ispisati popis proizvoda za brojanje pa kasnije prepisati količine u inventuru. 

 

Ako želite ispisati popis nakon što kliknete DA, pojaviti će vam se prozor s načinom ispisa pa kliknite 

na PISAČ i odaberite vaš printer ili si izvezite u Excel ako ga imate instalirano na računalu.  



 

Nakon ispisa dobiti ćete naziv proizvoda i trenutnu količinu u zagradi, a vi kod brojanja morate upisati 

ispravnu količinu koju ćete prepisati u inventurnu listu u Merlinu! 

 

Nakon što se završili brojanje kliknite na gumb „OTKLJUČAJ PROIZVODE“ kako biste prepisali stvarno 

stanje proizvoda. 

 

Sada će vam se pojaviti poruka za otključavanje i unos stvarnog stanja, pa kliknite DA. 

 

 



Sada je potrebno unijeti stvarno stanje, a za unos kliknite u SIVO polje desno pored proizvoda i 

upišite stvarnu količinu proizvoda na stanju i potvrdite tipkom ENTER sve dok ne ispunite sva polja! 

 

VAŽNO ZA UPAMTITI! 

- Ako pogledate gore vidjeti ćete gumb  brisala kojim možete svim odabranim 

proizvodima  jednim klikom staviti stanje 0! 

- Ovdje upisujete stvarno stanje proizvoda na polici pa vodite računa da upisujete točnu 

količinu proizvoda 

- Ne zaboravite da kod svakog unosa količine otvoreno polje morate zatvoriti tipkom ENTER 

inače vam upisano stanje neće biti zabilježeno 

- Ako ne upišete ništa već ostavite SIVO POLJE NETAKNUTO za taj proizvod trenutno stanje 

vam se neće mijenjati 

- Ako upišete 0 tog proizvoda više neće biti na stanju 

Nakon što upišete ispravno stanje količine kliknite na X u gornjem desnom uglu kako biste unos 

potvrdili. Ako ste sigurni s novo unesenim stanjem proizvoda kliknite DA.   

  

U sljedećem prozoru kliknite na „POTVRDI ZALIHE“ 

 

Sada će vam se pojaviti pregled inventurne razlike gdje je također potrebno kliknuti na donji zeleni 

gumb „POTVRDI ZALIHE“ 



 

Nakon potvrde zaliha potvrdite da ste završili te ako želite ispisati izvještaj kliknite DA. 

   

Odaberite neki od izvještaja koji vam se najviše sviđa iz „INVENTURE PROIZVODA“ 

 

 

 


