
Kako izdati R1 račun na pisaču u A4 formatu? 

Za izdavanje R1 računa na pisaču u A4 formatu potrebno je napraviti sljedeće korake: 

Idete na izdavanje normalnog računa i odaberete klijenta iz popisa klijenta.  U slučaju da klijent nije 

uveden unesite ga klikom na NOVI KLIJENT. Potrebno je upisati ime i prezime klijenta u dokumentu 

klijenata kako bi se naziv tvrtke koji se kasnije unosi povezao s kartonom klijenta. 

 Nakon što ste upisali sve potrebne podatke idite na  izdavanje računa i normalo izdajte račun za 

dotičnog klijenta. 

 

Nakon što ste izdali normalni račun, za izdavanje R1 (PDV računa) idite na DNEVNA BLAGAJNA / 

RAČUNI kako bi vam se otvorio popis računa. Kliknite na račun za koji želite PDV račun kako bi se 

pojavio na desnoj strani ekrana i zatim dolje kliknite na ISPIS PDV RAČUNA. 

 



Kada kliknete na ISPIS PDV RAČUNA pojaviti će vam se novi prozor gdje je potrebno ispuniti 

informacije o tvrtki.  Za tip računa odaberite R1-račun. U slučaju da vam je tu sve prazno kliknite 

DODAJ / IZMJENI na dnu i upišite R1-račun i spremite. 

 

Zatim odaberite R1-račun kao tip računa i klknite kvačicu na PRIKAŽI INFORMACIJE O TVRTKI. Sada 

upišite sve podatke koji se traže.  OPREZ: nemojte kliknuti na zelenu kvačicu sve dok niste 100% 

sigurni da su svi podaci točni, jer će se ovi podaci ubuduće prikazivati za ovog klijenta! 

 

Nakon što ste unijeli sve podatke kliknite na zelenu kvačicu kako bi se generirao izvještaj za ovaj 

račun koji onda možete ispisati na A4 veličini papira, ili ga spremiti u PDF datoteku i poslati e-mailom 

direktno klijentu ako ste u kartonu klijenta upisali e-mail. 



Kako bi vam PDV RAČUN imao personalizirani izgled potrebno je da nam pošaljete podatke koje 

želite u zaglavlju računa (logo, podaci o tvrtki, telefoni, e-mail, IBAN...) i sve ostalo što želite da bude 

vidljivo u zaglavlju računa, jer original izvještaj povlači podatke koji su upisani prilikom registracije 

programa.  

 

Bitno je da zapamtite da kada sljedeći puta budete izdavali PDV račun za istog klijenta, trebate 

samo kliknuti na kvačicu na „PRIKAŽI INFORMACIJE O TVRTKI“. Ako ne kliknete kvačicu na PDV 

računu se neće vidjeti podaci o tvrtki već o klijentu, stoga obavezno kliknite kvačicu. 

  


